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1. ÜBERSICHT STARTSEITE 
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1. 

Hinweis:  

Bitte nutzen Sie für die Registrierung ausschließlich Ihre 

berufliche Mailadresse.  

2. REGISTRIERUNG 

2.1 REGISTRIERUNG IHRER DATEN 
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1. 

2. 

3. 
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2.2 VERIFIZIERUNG IHRER E-MAIL 

Sie erhalten per E-Mail einen Link, über den Sie Ihre E-Mail-Adresse verifizieren können. 

 

 
 

 

Hinweis: 

Ihre E-Mail-Adresse muss innerhalb von 30 Minuten verifiziert werden. 

Nach Ablauf dieser Zeit können Sie sich erneut eine E-Mail mit Aktivierungslink zusenden 

lassen, indem Sie sich mit Ihren erstellten Benutzerdaten über die Anmeldemaske anmelden. 

 

 

 

2.3 FREISCHALTUNG DURCH DIE GESCHÄFTSSTELLE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hinweis: 

Bitte beachten Sie, dass die Freischaltung Ihres Accounts durch die Geschäftsstelle bis zu 6 

Tage in Anspruch nehmen kann. 
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3. GRUPPEN 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

3.1 GRUPPENÜBERSICHT 

Gruppe Subgruppe Beschreibung 

Zentrale - 
Protokolle, Vorlagen etc. – relevant für  alle 

ONCOnnect-Mitglieder  

Geschäftsstelle -  

Leitungsgremium 
Steering Board 

Hauptantragsteller:innen + 

TF-Sprecher:innen +  

zentrale Patient:innenvertretungen 

Koordinationsteam  
Beirat -  
Outreach Manager:innen-Netzwerk - Outreach-Manager:innen 

TF 1: Prävention und Früherkennung 

Ziel 1 digitale Plattform 

Ziel 2 Präventionsprojekt Arbeit 

Ziel 3 Risiko-Sprechstunde 

TF 2: Patient:innenbeteiligung 

Ziel 1 ONCOnnect-Serv 

Ziel 2 Patient:innenkompetenz-Kolleg 

Ziel 3 Angehörigen-Angebote 

Ziel 4 Care Planning 

TF 3: Klinische Studien 

Ziel 1a CCC/DKTK-Studienregister 

Ziel 1b White-Spot-Analyse 

Ziel 2a Vernetzung molekulare Diagnostik/MTB 

Ziel 2b ECTU Board  

Ziel 3 Shared Decision Making 

Ziel 4 Studien-Hubs 

TF 4: Qualitätssicherung 

Ziel 1 vTB+ 

Ziel 2 Supportivbedarf  

Ziel 3 Zusammenarbeit mit KKR 

TF 5: Digitalisierung Ziel 1-5 Digitalisierung  

Admin - IT-Entwicklung + Geschäftsstelle 

Developers 

Coordinators 

IT-Entwicklung + Geschäftsstelle Devops 

Website  

Scientists - IT-Entwicklung 

Support - IT-Entwicklung 

über 

Navigationsleiste 

1. 

über 

App-Symbol 
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3.2 GRUPPENANFRAGE STELLEN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 

Anzeige 

Gruppenzugehörigkeit  

Gruppenanfrage 

stellen 

1. 

Gruppe für alle ONCOnnect-Mitglieder 

(verwaltet durch die ONCOnnect-Geschäftsstelle) 

Gruppenanfrage gestellt 
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Hinweis:  

Bitte beachten Sie, dass für die Subgruppen eine separate Gruppenanfrage gestellt werden 

muss.  

 

 

3.3 EINSICHT DER GRUPPENMITGLIEDER  

 

Group Interface → Auswahl der Gruppen, in der man Mitglied ist → „Mitglieder“ auswählen  

 

 
  

 

  

! 

3. 
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4. PROFIL BEARBEITEN 

 

4.1 ANGABEN DER REGISTRIERUNG BEARBEITEN:  

 

 
 

 

 

 

 

 

PASSWORT ÄNDERN: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

  

2. 

2. 

1. 

3. 

1. 

2. 
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5. CHAT-FUNKTION  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1 NACHRICHTEN SCHREIBEN 

Über die „+“-Funktion oder über die Startseite von Element können Personen gesucht und eine 
Direktnachricht versendet werden.  

 

 
 
 

 

 

Gruppenübersicht  

über 

Navigationsleiste 

über App-Symbol 

Direktnachricht versenden 

Anzeige Nachrichten 
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5.2 GENERIERUNG EINES SICHERHEITSSCHLÜSSELS  

 
 

1. Gehen Sie in der Nachrichten-Übersicht „Element“ auf die Einstellungen links unten 

– siehe Screenshot.  

 

 
 

 

2. Wählen Sie folgende Felder aus: 

„Alle Einstellungen“ →  „Verschlüsselung“ → „Dieses Gerät verifizieren“ → 

„Sicherheitsschlüssel einrichten“.  
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3. Richte deine Schlüsselsicherung über einen generierten Sicherheitsschlüssel oder 

über eine eigene definierte Sicherheitsphrase ein.  

 

Wichtig: Speicher dir deine Phrase oder deinen generierten Schlüssel gut ab!  
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4. Bestätige die Einrichtung deiner Verschlüsselung.  
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6. DOKUMENTENMANAGEMENT  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

über App-Symbol 
über 

Navigationsleiste 
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Benachrichtigungen 

(z.B. Erwähnungen in 

Dokumenten) 

6.1 ÜBERSICHT 

 
 
 

 

Suchfunktion 

Ordner 

-Übersicht 

der Dateien 

Dashboard  

-Allgemeine 

Übersicht  

Aktivitäten 

-aktuelle 

Bearbeitungen 

Kalender 
Aufgaben 

-Kalender mit 

Aufgabenliste 

Übersicht über alle Gruppenordner 

Kontakte suchen 

Profil 

(z.B. Einstellungen, 

Abmelden) 

Ordner verwalten 

Startseite 
-zurück 
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6.2 DATEIEN HINZUFÜGEN  

UPLOAD:  
 

 
 

„DRAG & DROP“: 

 Dateien in das hinterlegte Feld per Drag & Drop einfügen.  

 

 
 

6.3 DOKUMENTE BEARBEITEN  

- Auf der Plattform können Dokumente gleichzeitig von mehreren Personen bearbeitet werden. 

Alle zwei Minuten wird die aktuelle Versionen zwischengespeichert.  

- Es besteht die Möglichkeit, Dateien herunterzuladen, diese „offline“ zu bearbeiten und erneut 

hochzuladen.  

 

6.4 WIEDERHERSTELLUNG VON ALTEN VERSIONEN  

 
 

 

 

2. 

1. 

1. 

1. 

2. 

3. 
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6.5 MITGLIEDER ERWÄHNEN 

 
 

 
 

Hinweis: 

Nutzen Sie die @-Funktion, um Mitglieder zu erwähnen. 

 

 

ANZEIGE VON ERWÄHNUNGEN: 

 Anzeige über die Glocken-Funktion:      Anzeige über das Dashboard – „Neuste Aktivitäten“:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 

1. 

2. 

! 

3. 
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6.6 BENACHRICHTIGUNGEN VERWALTEN  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auswahl von „Push“ oder „E-Mail“-Benachrichtigungen bei bestimmten Ereignissen. 

 

 

  

2. 

1. 

3. 
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7. KALENDER 

7.1 KALENDER VERWALTEN  

 
 

 

7.2 TERMINE / KALENDER EXPORTIEREN  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kalender anzeigen/ausblenden: 

- Klick auf die farblichen 

Markierungen der 

jeweiligen Kalender 

Termine hinzufügen:  

- über „+“-Funktion 

- über die Auswahl eines 

beliebigen Datum in der 

Kalenderübersicht  
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7.3 AUFGABEN ERSTELLEN  

 

 

PERSONEN/ STANDORTE ERWÄHNEN:  

Eingabe von Personen/Standorten in das Feld „Schlagworte auswählen“, um Aufgaben 

zuzuteilen.  
 

 
 

 

  

1. 2. 
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8. BERECHTIGUNG / ZUSTÄNDIGKEITEN  

 

8.1 GESCHÄFTSSTELLE  

Zuständigkeit 

- Adminstration der Mitglieder auf der Kommunikationsplattform.  

o Registrierung der Mitglieder genehmigen  

o Gruppenanfragen genehmigen 

- Verwaltung der Gruppe „Zentrale“ 

 

Berechtigungen  

- Die Geschäftsstelle kann Inhalte einer Gruppen sehen, in der sie selbst aktiv ist.  

 

 

8.2 MITGLIEDER 

Berechtigungen  

- Mitglieder können keine Inhalte von Gruppen sehen, in denen Sie kein Mitglied sind. 

- Mitglieder einer Gruppe können  

o in Nextcloud Dokumente:  

▪ bearbeiten  

▪ herunterladen  

▪ verschieben oder kopieren  

▪ löschen  

▪ Ordner / Dateien hinzufügen 

▪ Kalender / Aufgaben mit Mitgliedern teilen  

o in Element:  

▪ Nachrichten an alle Gruppenmitglieder versenden  

 

Einsicht in die Mitglieder einer Gruppe: 

Group Interface → Auswahl der Gruppen, in der man Mitglied ist → „Mitglieder“ auswählen  
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8.3 ORDNER ANLEGEN UND EIGENE BERECHTIGUNGEN ERTEILEN IN NEXTCLOUD 

- Mitglieder können, unabhängig von den ONCOnnect-Gruppen, Ordner erstellen und diese mit 

selbst ausgewählten Mitgliedern teilen, sowie jeweils Berechtigungen zuweisen.  

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 

2. 

Zugriffsrechte erteilen 


